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EQUIPE DE CONSERVAGAO DA AMAZONIA

TERMO DE REFERENCIA PARA CONTRATACAO DE CONSULTORIA
ESPECIALIZADA EM FACILITACAO DE PROCESSO

1. Equipe de Conservacdo da Amazbnia- ECAM, pessoa juridica de direito privado,
inscrita no CNPJ 05.107.299/0001-00 com sede a SAS, Quadra 03, Bloco C, Ed. Business
Point Salas 301 a 304, Brasilia-DF, estabelece e divulga normas para a realizacdo do

Processo Seletivo.
2. OBJETIVO DO PRESENTE TERMO

2.1 Contratacdo de empresa especializada na facilitacdo de processos em eventos
corporativos e reunides publicas com o intuito de estabelecer um fio condutor, mediagcéo
de conflitos e conducdo de discussdes relacionadas a agenda de elaboracdo do
Planejamento Estratégico e planos adicionais de um mecanismo financeiro social em

conjunto com a ECAM e com demais atores envolvidos.
3. REGIME DE EXECUCAO, MODALIDADE E TIPO DE CONTRATACAO

3.1. O objeto de contratacdo é a conducdo e mediacdo dos processos de construcdo
coletiva do planejamento estratégico e participacdo na definicdo das demais diretrizes e

premissas que faréo parte dos manuais e documentos norteadores de um Fundo.

3.2. O profissional deve ter perfil multidisciplinar com um minimo de 05 (cinco) anos de
experiéncia comprovada na facilitacdo e conducdo de reunides de planejamento

estratégico.

3.3. As reunides ocorrerdo necessariamente nos municipios de Belém, Barcarena e Rio
de Janeiro, sendo possivel considerar o municipio de Belém. Os custos com a aquisi¢ao
de passagens, alimentacéo e hospedagem séo responsabilidade da contratante, devendo

seguir para procedimentos internos de requisi¢ao de recurso e prestacéo de contas.
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3.4. N&o sera necessaria dedicacao integral e exclusividade de atuacao.

3.5. A empresa sera avaliada por meio da cotacdo de servicos e qualificagcdo conforme

critérios deste termo.

3.6. O contrato tera duracao de seis meses, renovavel automaticamente por igual periodo.
A contraprestacao por servico realizado se dara por meio de pagamento em conta corrente

da contratada mediante apresentacéo de nota fiscal emitida pela pessoa contratada.

3.7. As cotacdes deverao ser enviadas com o titulo TDR — Consultoria Especializada em

facilitacdo de processos para o e-mail contato@ecam.org.br, até as 22h30 do dia 05 de

dezembro de 2019. O mesmo e-mail é destinado também a resolucéo de duvidas referente

a este termo de referéncia.

3.8. Os produtos e servi¢os constantes neste Termo de Referéncia serdo executados pela

empresa contratada, sob supervisédo e coordenacgéo da Ecam.

3.9. A empresa contratada devera ter disponibilidade para participar de reunides periodicas
presenciais ou teleconferéncias, conforme cronograma de desenvolvimento da consultoria
em plano de trabalho, considerando flexibilidade para atender demandas emergenciais de
responsabilidade da Ecam inerentes a implementacdo do projeto que contempla este

termo de referéncia.

3.10. A empresa contratada assumira acordo confidencialidade das informacdes geradas

e adquiridas a partir do envolvimento no processo técnico.
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4, DESCRIQAO DOS PRODUTOS A SEREM ENTREGUES
4.1. Plano de trabalho detalhado contendo as diretrizes macro, as referéncias utilizadas e
0s tempos e movimentos dos encontros, metodologias propostas e profissionais (com

apresentacao de experiéncia) para as conducdes relacionadas as atividades.

4.2. Relatoria e acompanhamento dos passos futuros definidos nas reunifes presenciais

e virtuais propostas no objetivo do referido Termo de Referéncia.

4.3. Relatério final com a compilacdo dos resultados e documentos produzidos ao longo

do processo de atendimento dos objetivos definidos neste Termo de Referéncia.

4.4. A facilitacdo de até 4 encontros presenciais de até 08 horas cada, com até 40

participantes cada.
Obs: Todos os produtos serdo aprovados apos revisao por parte da ECAM.
5. ENTREGAS

5.1. ApGs a contratacdo um cronograma de entregas sera construido em conjunto com a

empresa contratada e a Ecam.

5.2. O prazo maximo de entrega de relatérios intermediarios, € de 05 (cinco) dias uteis

apos cada evento de acompanhamento da consultoria.

5.3. Para o relatério final conforme cronograma de entregas do item 5.1.

o
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6. PRECIFICACAO DOS PRODUTOS / SERVICOS

6.1. A Cotacédo de Servicos devera apresentar 0s prec¢os globais dos servi¢os descritos no
item 4, devendo expressar o quantitativo de honorarios planejados para atender a
demanda de produtos do termo de referéncia, espera-se para o alcance dos produtos que
sejam realizados 04 encontros presenciais de planejamento e até 05 reunides de
preparacao.

7. PAGAMENTO

7.1. O pagamento dos servicos e dos produtos sera acordado entre as partes na
celebracdo do contrato.
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